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LEI MUNICIPAL N2. 1.230/2020 ALVORADA/TO, 24 DE JANEIRO DE 2020.

DispOe sobre a Organizagdo e Estrutura Administrativa do
Poder Executivo do municipio Alvorada, Estado do Tocantins e
da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ALVORADA DO TOCANTINS/TO, no uso de suas
. atribuicOes legais, faz saber que a Camara Mul‘jicipal aprovou e eu sanciono e promulgo a

seguinte Lei:

T
DOS FUNDAMENTOS CONCEITUE;J II-Jc:\llESTRU.'ﬂJRJ\ ORGANIZACIONAL
CAPITULO |
DA ESTRUTURA OR-GANIZACIONAL

Art. 19 A estrutura orgamzacnonal da Admlmstragﬁo Publtca Mumclpal de
Alvorada/TO é |nst1tuuda obedecendo aos prmcipms norteadores da admmlstragao publica,
enquanto instrumento de acdo para o desenvolvimento f:su:o—territonal ef:onomnco social,
cultural e ambiental da sociedade Alvoradense.

§12 As atividades da Administracdo Municipal e, especialmente, a execucdo de
planos e programas de governo chedecera aos princi—pios.deﬁpl-énejaha_ehté é coordenacao.

§2° Na elaboragdo e execucdo de seus.programas, o Municipio efetuard a
hierarquizagdo das prioridades, ‘de acordo com a necessidade da obra ou servico e o
atendimento do interesse coletivo.

Art 2° A astrutura organlzamonai mstltu:da nesta Lm ob;ei_;wa idesburocratizar e
descentrahzar 0s cn’cmtos de decssao me[horando 0S processos, a ;01a§0r2330 entre os
servicos, o compartilhamento de conhecimentos e a correta gestdo da informacido

facilitando o acesso direto, democrético e transparente da populacio nas decisdes e

informagdes, para garantir a prestagdo eficiente, eficaz, efetiva e relevante dos Servigos

publicos. ////
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TiTULO Il
DA ADMINISTRACAO SUPERIOR DO PODER EXECUTIVO
CAPiTULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
SECAO |
DO PREFEITO E DO VICE-PREFEITO
Art. 32. O Poder Executivo é exercido pelo Prefeito, auxiliado pelo Vice-Prefeito e
pelos Secretarios e dirigentes dos érgdos da administracdo indireta, nos termos da Lei
Orgénica do Municipio de Alvorada/TO.
Paragrafo tnico. O Vice-Prefeito, aléni das atribui¢des que Ihe forem atribuidas
pela Lei Organica Municipal e por.esta Lei, auxilia o Prefeito, sempre que por ele convocado,

para missdes especiais.

SECAO I
DAS ATRlBUtt;ﬁEs DOS CARGOS DE SECRETARms MUNICI,PAIS

Art. 42, Os Secretarios Municipais e os auxiliares diretos e imediz

e do Vice-Prefeito, exercem atribuicges con.stitutio-nais,' Iegais ¢ reguté' entares, com o

apoio dos servidores publicos ocupantes de cargos efetwos, de cargos em comissdo ou de
funcdes gratificadas a eles subordlnados direta ou mdlretamente i
Art. 52. Além do que preceitua a Lei Organica MUhi'cf-:ipal também s3o atribuicbes

. dos Secretarios Municipais e dos dirigentes dos orgaos da admlmstrat;ao md:reta

I - Formular estrateglas normatizar e ccntrolar as. pohtieas publlcas especificas

de suas areas de atuagao, ‘ S L g
Il - Expedir portarias' e ordens -de" servigo V'disciﬁplinadoras das atividades

mtegrantes da area de competenua das respectlvas Secretarias Municipais, exceto quanto
o i A R PR B, R W m F' Wa ! .

as msendasnas atnbuu;oes consiltucionaas eiegas ‘de exclusividade'doiPr

Il - Respeitada a legislagdo pertinente, distribuir os servidores publicos pelos
diversos orgdos internos das Secretarias Municipais que dirigem e cometer-lhes tarefas
funcionais executivas;

IV - Ordenar, fiscalizar e impugnar despesas publicas;

V - Assinar contratos e outros atos administrativos bilaterais ou multilaterais de

que o Municipio participe, quando ndo for exigida a assinatura do Prefeito;/é/
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VI - Revogar, anular e sustar ou determinar a sustacdo de atos administrativos
que contrariem os principios constitucionais e legais da administragdo publica;

VIl - Receber reclamacgdes relativas a prestacdo de servigos publicos, decidir e
promover as corregdes exigidas;

VIl - Aplicar penas administrativas e disciplinares, exceto as de demissdo de
servidores estaveis e de cassacdo de aposentadoria ou de disponibilidade, nos termos do
Estatuto dos Servidores Plblicos de Alvorada/TO;

IX - Decidir, mediante despacho exarado em processo, sobre pedidos cuja
matéria se insira na area de competéncia das Secretarias que dirigem;

X - Exercer outras atividades situadas na drea de abrangéncia da respectiva

Secretaria e demais atribuicSes delegadas pelo Prefeito.

el}
e

| TITULO It _
' DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO DA ADMINISTRAGA
CAPITULO |
DO PODER EXECUTIVO
Art. 62. A Administracdo Publica Mumctpazl é 'exe_r'_cida p_eﬂd Poder Executivo
Municipal e compreende: i ‘ 4
- A administragao direta ¢ constltulda pelo Gablnete do Prefe|to e pelas
Secretarias Municipais. '

I — A Administracio Indireta, gue se COﬂStltUl das segumtes categorias de

entidades, dotadas de personalldadejurldlca propna

i a) Autarquias;. .. . ..

P, nvioea ' gt st s, w;,- OB W
M OW Sens s Y et T e m - m..si" !u ] 4& M

b) Agéncias;

c) Empresas Publicas;
d) Sociedades de Economia Mista;
e) Conselhos Especiais.

CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL
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Art. 72. A Administragdo Publica Municipal, a cargo do Poder Executivo, reger-se-
a pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, nos
termos do art. 37, caput, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil/88 e no disposto

nesta Lei e demais legislagdo correlata disciplinadora aplicavel.

SECAO1|
DA AGAO GOVERNAMENTAL DE PLANEJAMENTO

o Art. 82, A acdo governamental obedecera a um processo sistematico de
planejamento que vise promover o desenvolvimento sustentidvel do Municipio, a
democratizagdo dos programas e acdes com amplo enyolvimento das regides numa

administracdo democratica e transparente.

§12 A acdo governamental de gue trata o capuf;ﬂeste amgo "‘e,rra efetivada

mediante a formulacdo da programacdo fi nanceira de desembo[so e qu seguintes

instrumentos basicos:

| - Plano Geral de Governo;

Il - Plano Plurianual - PPA;

Il - Diretrizes Orgamentarias - LDO;

IV - Orgamento Anual - LOA. i

§2° A agao governamenta] de planelamento, atendldas as pecuhandades locais,

guardara perfeita coordenacio e consonancia. com-0s planos, programas e projetos dos

Governos da Unido e do Governo do Estado do Tocantlns,, ;

TITULO IV
é i DA ES]' RUTURA QRGANIZACIONAL DA ADMIN[ST?A%P

iANco-
vﬁ‘ﬁ'ssﬂs

ot

Capltulo I
DA ADMINISTRACAO DIRETA

Art. 9°. A Estrutura Organizacional da Administracio compreende:

| - Gabinete do Prefeito;

Il - Procuradoria Geral do Municipio;

7
11l — Secretarias Municipais; ///
e
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IV - Diretorias;

V — Assessorias.

Art. 10. Serdo estruturadas, organizadas e operacionalizadas sob a forma de
sistemas administrativos as seguintes atividades:

| - Administrag@o Financeira;

Il - Controle Interno;

lll - Gestdo de Materiais e Servicos;

IV - Gestao Administrativa Organizacional;

V - Gest3o de Recursos Humanos;

VI - Planejamento e Orgcamento;

VIl «Servicos Juridicos;

VIl - Gestdo Patrimonial;

IX - Gestao Documental.

Art. 11. S3o Orgdos integrantes da Administracio Piiblica Diret-;a_';: :

| - Gabinete do Prefeito —~ GABIN;
Il - Procuradoria Geral do Municipio - PGM;

lll - Contreladoria Geral do Municipio - CGM;
IV - Comiss&o Permanente de Licitagio “CPL
Paragrafo unico. Como Secretanas Muntmpals

| - Secretaria Municipal.de Admnmstragao e Flnam;as e'_PIane;amento SAFIP;

Il - Secretaria Mumc:pal de lnfraestrutura e Transportes CIN FRA;
1 - Secretaria Municipal de Salde e Saneamento - SESAU;
IV- Secretaria, Mumc:pal de Educagao SEDUC

\‘5‘ \v-u«-e-iclp

. “a & > n-w?n 9‘ ¥z
i o mq; o
V- Secretana Munlupal de Cultura Desporto Lazer e Turismo %’ﬁ

VI - Secretaria Municipal do Trabalho, Assisténcia Social e Habitac3o - SETAS;
VII - Secretaria Municipal de Produgdo, Industria e Comércio - SEPRO;
VIII - Secretaria Municipal de Meic Ambiente - SEMAM:;

IX - Secretaria Municipal de Agricultura e Pecudria — SEAGRO.

SECAO| //
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DO GABINETE DO PREFEITO
Art. 12. O Gabinete do Prefeito possui estrutura organizacional é Integrado pelos

seguintes 6rgdos de seu assessoramento imediato ou de execucdo, conforme o caso:
| — Chefe de Gabinete — CGAB;
Il - Procuradoria Geral do Municipio — PGM;
IIl — Analista Juridico — ANAJUR;
IV — Controladoria Geral do Municipio - CGM;

V — Assessoria de Comunicacdo e Articulago Institucional — ASCAL;

g VI - Comissao Permanente de Lici’tagﬁo —EPL;
VIl - Analista de Licitacdo — ANALIT;
VIl - Diretor de Licitacao — DIRLIT;
IX = Pregoeiro Oficial — PREGO;
X"-:- Assessor Técnico |~ AST‘E_C I; ¢ F
X1 - Assessor Técnico Il —~ ASTEC II;
Xl = Assessor Tecnico Hl — ASTEC III
XIll — Assessor Especial — ASESP i
XIV - Assessor Especial I —ASESPI; e
XV - Assessor Especial Il ~ ASESP Il o |

5, 8§12 Os cargos crlados no caput deste artlgo teréo suas remuneragoes nos termos

do anexo | desta Lei. ‘ _ )
Art. 13. S3oatribuicées dos'cér_g'os' que conipﬁsem o} Géhinete do Prefeito:

| - Ao Chefe de Gabinete compete:

a. ASSIStII’ pessoalmente ao Chefe do Executlvo Mumcnpal bem como, prestar

B §> 3

asssstenc:a ‘em suas relat;aes pﬂllttca-admnmwatmas com n&* cipe&*; parlamentares do

municipio, érgdos, entidades publicas e privadas e associacdes de classes do municipio e
outras autoridades governamentais locais, estaduais e federais;
b. Organizar a agenda diéria de compromissos do Prefeito;

C. Despachar diariamente com o Prefeito os documentos protocolados no

gabinete; ///
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d. Redistribuir as correspondéncias pertinentes aos diversos 6rgdos municipais
para a execugao dos procedimentos necessarios;

e. Articular com vereadores, liderangas e mesa da Cdmara para apresentac3o,
defesa e aprovagdo dos projetos de iniciativa do Executivo Municipal, com a ajuda das
Secretarias e org3os afins;

f. Recepcionar e orientar o ingresso de visitantes ou outras pessoas que se
dirijam ao Gabinete;

g. Agendar, monitorar e acompanhar _as entrevistas e reunides do Chefe do
Executivo Municipal; ‘

h. Redigir, registrar, fazer publicar e expedir_q’s-'atos do Chefe do Executivo
Municipal; 4

i. Examinar previamente todos os dqcumentos para a assinatura do Chefe do

Executivo, em consulta com a Procuradoria ,Ger-al‘.dg Mum(;inin, quando negessa@p;

j. Organizar e estabelecer procedimentos nécgff,?éjl?iﬁ-ﬁ:é seguramgwdo Chefe do

Executivo Municipal; ; ‘ oy

k. Interagir junto aos érgﬂos mun‘i‘ci-hais para éolm;ﬁo de prohléﬁas, bem como
realizar estratégias de atwndades de relagoes publicas entreasSecretanas-

l. Confeccionar, expedlr e controlar dlstrlbwgao -de.(:onvltes para solenidades
oficiais, cerimdnias, mauguragoes 3 demals eventos promovndds pela gOVerno municipal,
onde ha envolvimento dtreto do Chefe do EXecutwo | _ |

m. Organizar, monitorar e executar os serﬁ#gs_ d‘e_.cé'rimonial do Chefe do
Executivo Municipal, em coordenacio com a Assessoria de Comunicagdo e Articulacdo

BRANCO’’

. Informar e orientar o Prefe:to sobre ‘pFOJEtOS e agoes que estdo sendo

Institucional;

executadas pelas secretarias municipais, através de relatérios mensais;
0. Desempenhar outras atividades afins.
Il - Ao Procurador Geral do Municipio compete:
a. Representar judicialmente o Municipio;

b. Defender o patriménio, os direitos e os interesses do Municipio;

VA
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c. Assessorar juridicamente a Administracdo Municipal e sugerir ao Prefeito, aos
Secretarios do Municipio, se houver providéncias de ordem juridica reclamadas pelo
interesse publico ou por necessidade da boa aplicagdo das leis vigentes;

d. Avocar qualquer agdo, processo, administrativo ou judicial, expediente, papel
ou decisdo no ambito da Procuradoria Geral do Municipio;

e. Receber citacOes, intimagdes e notificagdes nas acdes em que o Municipio for
parte;

f. Despachar o expediente da Prot;uradoria Geral do Municipio com o Prefeito e
entender-se com os demais Secretarios Municipais sobre assuntos das respectivas pastas e
relacionados com as atribuigdés da Procuradoria G"é’i‘al do Mﬂ'rﬁ'cipio;

g. Elaborar pareceres, pesquisas e estudos juridicos em gerai 4

h. Requisitar a qualquer Secretaria processos, d(::t:urm::ntcas,5 certmoes copias

g

exames, dlhgencnas, informac@es e esciareamentos necessénos ao cumprlmento de suas

finalidades;

i. opinar mediante parecer, sobre a elaboragao de mmutas-padrao de

mstrumentos convocatorios de licitacBes, contratos, .convemas e outr“' ‘ 0s juridicos de

relevancia patrimonial; |
j- Promover as execucoes fiscais;

o k. Solu:ltar perante aos demais orgaos da Uman, Estados e mumcnpaos bem
como o6rgdos do Judicidrio e l.eglslatlvo coplas de documentos apresentando a referida
justificativa para tal ato; ‘

Il = Ao Analista Juridico compete:

e ¢ B Desenvo]mr " atlwdades de.. planejamento

Qrgam:zaéaqm @qgenagao

supervisdo tecmca assessoramento estudo pesqwsa elaboragao de éert:does, pareceres,
minutas, execucdo, conferéncia e redagio de documentos;

b. Conferéncia de expedientes diversos;

c. Elaborar laudos ou informagdes e execucdo de tarefas de natureza e grau de

complexidade correlata.

IV — Ao Controlador Gera! do Municipio comp
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a. Exercer a plena fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e
patrimonial dos 6rgaos da Administragdo Direta, bem como, os Fundos integrantes do Poder
Executivo Municipal, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagdo de
subvencgdes e renuncia de receitas;

b. Verificar a exatiddo e a regularidade das contas e a boa execugdo do
orcamento, adotando medidas necessarias ao seu fiel cumprimento;

c. Realizar auditoria e exercer o controle interno e a conformidade dos atos
financeiros e orgamentarios dos érgdos do _Poder Executivo com a legalidade orgamentaria
do Municipio; =y

d. Realizar o exercicio do controle interno dos atos'da administrac3o, determinar

as providéncias exigidas para o exercicio do controle. ex-ferno da Admihiﬁgtrag:éo Pdblica

Municipal, com o auxilio do Tribunal de Contas do Estado — TCE . A

S

e. Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurlanual a execucio

dos programas de governg, acompanhando e flscallzando z execugao ort;amenténa

f.. Avaliar os resultados, quanto aefi cacna ea eﬁcnencna, da gestﬁu C 'rgamentarxa

em como, da

financeira, patrimonial e fiscal, nos orgaos da Administra 1‘0 M_umupal,

aplicagdo das subvengdes e dos recursos publicos, por enhdadesdedireitp privado;
g. Fiscalizar o cumprimento do disposto na Lei Co.r’hp:lementar n2. 101, de 04 de
maio de 2000; : i i 4

h. Examinar. as fases. de execucdo da_despesa; inclusive verificando a
regularidade das licitacGes e. contratos, sob ‘os aspeetq;-ﬂa;- ‘Ie:galidade, legitimidade,
economicidade e razoabilidade, inclusive solicitando pareceres de auditores fiscais

municipais, estaduals e federaus quando Julgar necessarlos

e .E.x., L ] [-

"i. Onentar e superv:swnar tecmcamente as atividades de fiscaliz

e auditoria na Administragdo Municipal;

j- Expedir atos normativos concernentes 2 fiscalizagdo financeira e 3 auditoria
dos recursos do Municipio;

k. Proceder ao exame prévio nos processos origindrios dos atos de gestdo
orgamentaria, financeira e patrimonial dos 6rgdos da Administragio Publica Municipal e nos

de aplicagdo de recursos publicos municipais nas entidades de direito privado; //
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|. Exercer outras atividades correlatas.

V — Ao Assessor de Comunicagado e Articulagdo Institucional compete:

a. Divulgar os atos e atividades da administracdo municipal;

b. Coordenar, normatizar, supervisionar e controlar a publicidade;

c. Desenvolver e coordenar os servicos de imprensa, relagdes publicas e
publicidade das atividades governamentais;

d. Desenvolver procedimento regular de relacionamento da Administragdo
Direta e Indireta com a imprensa;

e. Fortalecer a comunicagdo com o servidor publico municipal em parceria com a
Secretaria Municipal de Administragéo;

f. Incentivar a participacdo da sociedade nas a;oes da Admlmstragao Publica por
meio das dlferentes estratégias de comunicacio;

£. Responsablllzar-se pelo cerimonial e pelas relat;ﬁes publlcas do Executwo

vi ~Ao Presidente da Comissdo Permanente de Lic

a. Receber o projeto basmo/termo de referenc;a, dewdamente autorlzado pela

autoridade superior, escolhendo a. modalidade a ser adatada em confqrmlidade com os

critérios previstos nas Leis n2 8.666/93, 10.520/2002 e demglgr.:!eglslagﬁq_;pertmente para a

formacao do processo licitatério;

b. Elaborar os editais, cartas—convite e mamfesta(;oes nas r.asos de dispensa e
inexigibilidade de I|C|tat;aﬂ, em conformrdade com (o 18 pedldo formulado pelo dérgao
interessado, utilizando quando necessanq,.o assessoramento tecnu:o exigivel;

c. Encaminhar o processo as dreas competentes para elaboracio da minuta do

contrato e parecer J,l.,lrldlCQ

"3” Receber o processo orlgmano da rAss'éssc’ana;”Tunchca e?é tuan? 0s ajustes,
quando pertinentes;

e. Fazer a divulgagdo da licitacdo por meio do instrumento proprio;

f. Formar e acompanhar o processc administrativo licitatorio, observando todos
0s requisitos legais necessarios;

g. Instruir esclarecimentos/impugnacdes apresentados por interessados quanto

aos termos do edital, recorrendo as equipes técnicas setoriais, quando necessario; ///

S
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h. Abrir os envelopes de documentacdo para a habilitacdo na data, local e
horario estabelecidos no edital e julgar os documentos contidos nos envelopes;

i. Tornar publico o resultado da habilitagdo, devolvendo aos inabilitados os
envelopes contendo as propostas de pregos, devidamente lacrados;

j. Instruir recursos, relativos a fase de habilitacdo, e submeté-los a autoridade
superior para decis3o;

k. Resolver sobre qualquer incidente na fase de habilitacdo, recorrendo as
equipes técnicas setoriais, quando necessdrio;

I. Abrir os envelopes de propostas ﬂos habilitados, apds resolvidos os recursos
da fase de habilitacdo; : e

m.Examinar se as propostas estdao em conformidade com as: especificagbes
estabelecidas no edital; )

n. Proceder a escolha do vencedor de acordo com os critét:iosi_;-&éﬁjuIgamento

previstos no edital, recorrendo as equipes técnicas setoriais, quando nece§§ériq;;§"

o, Elaborar e publicar a lis_ta‘dos gue forem classificados, segumdo a ordem
crescente de classificacdo; ' o : " A |

p. Instruir recursoes relativos a fase de classiﬁt_é{f}éfzﬁ é'subm:‘g‘sféilos a autoridade
superior para decisdo; ' | |

q. Encaminhar a autondade supenor a homoiogagao do’ processo e a
adjudicacio do objeto vencedor da llCltagao :

r. Publicar o resultado e encammhar o processo |ICltatOI'lO para a darea

responsavel elaberar o contrato definitivo;

_s. Exercer outras atl\ndades compativels coma fl_n Ildade daCPL. __ ..
i il m‘ af ;\- o .é
e Md

Vit = Ao Analista de Licitacio compete:
a. Assessorar no recebimento dos envelopes com a documentagdo e a proposta;

b. Assessorar na andlise da documentacio e decidir pela habilitacio do

procedimento licitatério;

C. Realizar os demais atos relativos & fase de habilitacdo do procedimento

licitatério; ///
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d. Assessorar no procedimento do julgamento das propostas, de acordo com a
legislac3o e as condigBes previstas no instrumento convocatorio;
e. Realizar diligéncias necessarias ao esclarecimento da proposta;

f. Realizar demais atos relativos a fase de julgamento do procedimento

licitatério.
VIl — Ao Diretor de Licitagde compete:
a. Elaborar planilhas de custos e propostas técnicas;
. b. Fazer cadastros de o4rgdos publicos, providenciar documentagBes e

acompanhar as licitagdes;
c. Realizar andlise de editais, levantamento ‘de dados para formulacio de

proposta;

d. Examinar documentos exigidos em editais de lici ;6es, pregég eletrénicos e

presenciais; ) w RN
€. 'A.rq'uivar € acompanhar atasz e regi's-trds, débrego:
f Desenvolver outras atlwdades correlatas

IX~Ao Pregoeiro Oficial compete*

a. Executar suas atnbungoes esculpidas no art. o2 do Decretn Federal 3555/00;

b. Realizar o credenciamento dos mteressados,

c. Promover o recebimento dos envelopes das propostas de pregos e da
documentacdo de habilitagdo; - ) _

d. Realizar a abertura dos envelopes das prop;é_s.:tas c_l_é p'.r.egos, 0 Seu exame e a

classificacao dos proponentes;

‘& CO”dUZLf 0s.pr OCEdlmentos relatwos 30s. la‘ ces e aescolba %frp@pgga ou do

iy

-riwil' 'J

lance de menor prego
f. Realizar a adjudicacdo da proposta de menor preco;
g. Realizar a elaboragdo de ata;
h. Promover a conduggo dos trabalhos da equipe de apoio;
i. Realizar o recebimento, 0 exame e a decis3o sobre recursos;
j. Fazer o encaminhamento do processo devidamente instruido, apos a

adjudicacdo, a autoridade superior, visando a homologagdo e a contratac3o. //
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X — Ao Assessor Técnico | compete:

a. Desenvolver atividades de suporte, envolvendo assessoramento,
coordenacgdo, execugao, acompanhamento de projetos e a¢cdes das areas meio e fim.

Xl — Ao Assessor Técnico Il compete:

a. Analisar  processos/documentos e  elaborar informagdes, oficios,
regulamentos, e outros atos oficiais necessarios para decisdo de autoridade competente;

b. Manter-se atualizado quanto ao conhecimento das legislacées da drea de
atuacao;

c. Planejar e desenvolver treinémentos, sistemas, palestras e outros eventos
sobre sua atuagdo. = LiEEEEEEC R EREE e
Xll = Ao Assessor Tecmco m competE' | :

a. Assessorar @ superior imediato no desempenho de suas fungoes auxiliando

na execucdo de suas tarefas administrativas e em reumoes, marcanda 'e “‘cancelando

compromissos; el | :
b. Acompanhar a execucdo de tarefas a serem opefac:onalrzadas em outras
dreas para garantir o resultado esperado |
c. Organizar eventos e viagens e prestar servigos. cﬁﬁo ong.qhi'zagﬁo de agenda

pessoal, quando solicitado;

d. Emitir informagdes, analisar dados, controlar e anahsar processos, operar
maquinas e equipamentos com vistas a assegurar o eficiente funclonamento da area de
atuacdo.

XIll — Ao Assessor Especial compete:

. 3, fazer tramltar e controlar toda a, documentagao 0 chm ujdando da

ANCE

L T

3

sua guarda, adequada pubhcagao e seguranga
b. auxiliar na publica¢do e expedicdo da correspondéncia e dos atos oficiais do
Municipio;
C. promover o registro do nome, endereco e telefone das autoridades com a

indicagdo do respectivo tratamento e das reparticdes federais, estaduais e outras que

interessem a Administragdo Municipal; /
ViR
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d. buscar informagdes nos diferentes setores administrativos, quando solicitado
pelo Gabinete;

e. exercer as fun¢des de motorista quando solicitado do Prefeito Municipal,
desde que possua habilitacdo; | |

f. executar as tarefas externas e diligéncias do Prefeito Municipal;

g. outras atividades inerentes ao assessoramento direto e didrio do Prefeito
Municipal.

XIV — Ao Assessor Especial | compete:

a) Assessorar diretamente o éb,ef_e do executivo no que se refere ao
desenvolvimento e fung¢Bes €& representacdes do municipio em diversos setores da
sociedade; '

b) Executar outras atividades correlatas.

XV — Ao Assessor Especial Il compete:

a) Assessorar diretamente o chefe do executivo nas. agﬁes politico-

administrativas de execugio;

b) Executar outras atividades correlatas.

‘ SECAOQI ,]
~ ' DAS SECRETARIAS MUNICIPA&S
Art. 14; As Secretarias Municipais, Orgaos normativos, formuiadores de politicas

publicas em suas areas de atuacdo, coordenadores dos prpgramag;,g_agoes governamentais,
compete: '
| - Formular, elaborar, coordenar, acompanhar, avaliar e controlar a execucdo

das politicas’e dnsmanosdedesenvc&vimentw Oip&téncias;

Il - Articular a Administracio Puablica Mun:c:pal voltada a desconcentracdo

gradativa das atividades de planejamento, de politicas e planos de desenvolvimento.

Subsecdo |
Da Secretaria Municipal de Administra¢do, Finangas e Planejamento - SAFIP

/A
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Art. 15. A Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas e Planejamento tem
como titular o Secretario Municipal de Administracdo, Finangas e Planejamento e possui a
seguinte estrutura organizacional:

| — Secretdrio de Administragdo, Financgas e Planejamento;

Il — Diretoria de Recursos Humanos - DIRH;

lll - Diretoria de Gestdo de Arrecadacdo e Gestdo Fiscal — DIRAR;

IV — Diretoria de Compras e Patriménio - DIRCOMP;

V — Diretoria de Almoxarifado f,.DIRAL_MO;

VI — Diretoria de Contratos e Convé’ﬁioé - DIRCONV

VII- Assessoria de Tecnologia da Informacdo — ASTI;

VIl = Assessoria Contabil — ASCONT;

IX — Protocolo Geral — PROT; . @

X —Retepcio Geral—REPC; - = ‘ i g «

Xl = Encarregado de Senngos ENC ! ! faad

§ 12 Os cargos crlados no caput deste amgo terao suas re»‘ uneragoes nos

termos do anexo | desta Lei. . skl

Art. 1& S3o atribuigdes dos cargos que compnem a Secretarla Municipal de
Administracdo, Financas e Planejamento SAFIP;

| — Ao Secretdrio Municnpal de Admmlstra;ao, Fman;as e Planejamento
compete: _ 7 i

a. Execugdo da politica econdmica, tributéria e financeira da Administrag3o;

b. Assessoramento &s unidades do Munic'l'pid ém assuntos de finangas;

o B Gestao daleglslagao tributaria efmancelra do Mumuplo, ToTs EL
‘ s f,,gt\ .b‘ut 1-_{."\7

d. lnscrigao e cadastramento e orlentagao dos contrlbumtes

m

. Fiscalizagao dos tributos devidos ao Municipio;

—in

. Inscrigdes de Divida Ativa e elabora¢3o dos processos de execuc3o fiscal;

®

Elaboragdo e execucdo das pegas orcamentarias (PPA, LDO, LOA);

=

. Programagdo de desembolso financeiro e guarda e movimentagio de valores;

i. Empenho, liquidacdo e pagamento das despesas;

i- Elaboragdo e publicagdo de demonstrativos contabil e financeiro; ////
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k. Prestacdo anual de contas e exigéncias ao TCE-TO;

I. Controle e a fiscalizagdo da gestdo publica;

m. Controle dos investimentos e da capacidade de endividamento do Municipio.

Il - Ao Diretor de Recursos Humanos compete:

a. Planejar, coordenar, supervisionar, orientar, executar e avaliar as atividades
de ingresso, capacitagdo, desenvolvimento, identificagdo, manutencdo, cadastro, lotagao,
movimentacdo, remuneracdo, promogao e assisténcia social de pessoal, calculo de encargos

= e retencdes;

b. Examinar as questdes relacionadas com direitos e deveres dos servidores,
emitindo, quando necessério, manifestacdo sobre o assunto;

c. Cumprir e fazer cumprir a Legislagdo Trabalhasta, Prevudencnana e Estatutaria,
diligenciando, em tempo habil, para que os setores competentes, ordenem e efetuem os

recolhimentos nos prazos estabelecidos pela Lei; -

d. Incumbir-se da execucio dos programa,s‘dé deséﬁiiblvimé%;té‘e_;;f._t_'"r’einamento
de pessoal e elaboragao da folha de pagamento; _ ' 1

e. Encaminhar a cada servudor em tempo hal:nl o comprovante de rendimento
anual, para efeito de declaracdo de imposto de renda;

f. Manter cadastro atualizado e unificado de pessoa[ bem como, organizar,
centralizar e manter atualizados todos os registros relatwasé admlmstrag:ao e capacitagdo e
desenvolvimento de pessoal; ey i

g. Manter contata. permanente com t_odos‘_ 0s.'6rgdos cuja atuacdo esteja
relacionada a administra¢3o e desenvolvimento de pessoal;

- h, Organlzar e.executar, a escala cLe fenas dos serV'dQ g % f ¥
] 4 i ,3 i 2

lotagdo de servidores;

j- Manter controle e fornecer informagdes, certificados e outros documentos

relativos a:
| - Licenga médica;

I - Licenga prémio;

lil - Acidente de trabalho; //
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IV - Pagamento de salarios;

V - Situacdo funcional;

VI - Capacitagao, treinamento e estagios;

VII - Outros assuntos relativos a area de pessoal.

k. Emitir mensalmente as guias de recolhimento dos encargos sociais e
informagOes previdenciarias (SEFIP) relativas aos servidores constantes em folha de
pagamento;

- I. Manter arquivos de documentos relativos a pagamentos de saldrios e
encargos sociais de ativos e inativos organlzados,

m. Acompanhar a emissdo mensal de informagdes sociais para o Cadastro Geral
de ativos e inativos; ‘

n. Acompanhar os estagios de estudantes _e.bélsisi;aas‘,'iaftoofdgnai&'? execucdo de

atividades do menor aprendiz;

0. Propor programas de capacitagdo e tremamento de pessqa! mediante
convénios, acordos e contratos com entidades espacnallzadas em capacntagao de Recursos.

p. Desenvolver outras atmdades carreiatas.

lll - Ao Diretor de Gestdo de Arrecadacio e Gestﬁa Fisml campete
a. Coordenar a execucdo da politica trlbutana dos tributos e taxas municipais;

M

b. Coordenar a execucao das atlwdades referentes a mstmg:ao dos processos

administrativos tributdrios; _ _ :
c. Coordenar e executar a Politica Tributariado [TBl;
d. Coletar, compilar, atualizar dados e propor medidas que julgar convenientes

parao pJanejamento da, gestao tnbutarla

g x ¥ i,mg ;f o, oW
e. Cheflar organizar, planejar onentar e executar as attwdades pertinentes ao
cadastro econémico e ao expediente da fiscalizacdo do Imposto Sobre Servicos de Qualquer

Natureza - ISSQN;

f. Efetuar a expedi¢gdo de documentos relativos ac ISSQN e ao Cadastro

Econdmico;

g. Coordenar as politicas de cobranca dos créditos de ISS e Taxas do Municipio;

Vo4
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h. Acompanhar e avaliar a execugdo orgamentdria no tocante a arrecadacdo do
municipio;

i. Controlar e emitir guias de arrecadagdo, expedicdo de certiddes negativas,
certiddes positivas, emissdao de notificacdes para devedores, notificagdes para
parcelamentos, informacgdes de processos diversos;

j- Desenvolver e coordenar outras atividades destinadas a consecuc3o dos seus
objetivos.

— IV — Ao Diretor de Compras e Patrimdnio compete:

a. Adquirir materiais ou servit;os; toaforme normas e Leis em vigor;

b. Realizar processos de cﬁmpra. com dispensa de licitacdo, conforme
dispositivos em Lei;

¢. Encaminhar a contabilidade notas fiscais, solicitagdo dé.émﬁéhho e demais
documentos necessarios a contablllzagao e pagamento . |

d. Eiaborar pesquisas de pregos para a mstaura;ao de processos de hr:ntagao,

e. Elaborar pedldos de empenho referentes as compras dos pmcessos acima;

f. Gerencnar 0s contratos admmlstratwos, | :

g. Controlar e armazenar os bens patrimoniadojé quemmpfiem -5.1 reserva técnica
da Administragdo para atendimento as demandas das unidades administrativas;

h. Controlar a movimentacdo em sistema proprio dos bens__pz;trimoniados, bem
como dos termos de responsabilidade; _ ' ;

i. Entregar aos fornecedores as hstas de e_mp;enho-“‘das bens patrimoniaveis
adquiridos pela Administracdo com postéridr envio é'Se.«;éo de Almoxarifado para controle

do prazo de,enttega, ——

B mr diesd W e S

j. Co[her quando necessano nas notas‘ fiscais emitidas pelos

bens patrimonidveis, o atestado do solicitante para fins do seu recebimento definitivo;
k. Tombar bens patrimoniados adquiridos ou recebidos em doac3o;
I. Receber e encaminhar méveis e equipamentos danificados 3 manutencdo;
m. Executar outras atividades correlatas.

V — Ao Diretor de Almoxarifado compete:

4
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a. Elaborar fluxo seguro de materiais e servicos para atender a suas
necessidades;

b. Administrar estoques para proporcionar o melhor servico possivel aos
usuarios e ao menor custo;

c. Manter relacionamentos cooperativos sélidos com outros departamentos,
fornecendo informacgdes e aconselhamentos necessérios para assegurar a operacdo eficaz de
toda a organizagdo;

. d. Organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;

e. Cadastrar fornecedores;

f. Executar outras competenmas afins.

VI — Ao Diretor de Contratos e Convénios compete'

a. Coordenar e controlar os contratos e as ata em relagao a VEnmmentos e
guantidades de produtos ou servigos; : :

b. Remeter O processo a Assessoria Juridica para,‘anél'i:se quan_jltd:':.’s\:ébssibilidade

de formalizagdo do convénio;

c. Elaborar os termos de convénios com base no regular
d. Encaminhar os termas de convénios para aprovag’ﬁo juridica;
e. Encaminhar os termos de convénio e de parceria pasa assmatura

-

Publicar o extrato do convénio e dos termos de parcerta na 1mprensa oficial;

bl

g. Encammhar o) convemo a Secretana sollmtante para monitoramento e
acompanhamento através do setor ao qual se relaciona o servigo;
h. Elaborar as minutas de contrato do processo administrativo, sugerindo

modificagdes, mclusoes ou exclusoes de 1nformagoes*

A Ty

1 ]
Fi
.1

i Avahar os pregos pratlcados no mercado, wsandoﬁ rer

n
o

Ct

c

agao de precos,

©
(O F

sempre que houver a possibilidade da prorrogag¢io contratual;
j- Executar outras atividades afins, no &mbito de sua competéncia;
VIl — Ao Assessor de Tecnologia da Informagio compete:

a. Planejar, propor, executar e administrar a politica de informatica do

~

municipio; //'
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b. Elaborar, propor, executar e administrar projetos de Tecnologia da
Informacgéo;

C. Zelar e garantir o funcionamento dos sistemas instalados no datacenter do
municipio;

d. Zelar e garantir o funcionamento da rede de comunicacio de dados do
municipio;

e. Gerir os contratos de informatica do municipio;

. f. Proferir despachos interlocutdrios e decisérios em processos da area de

informatica;

g. Promover o uso integrado da tecnologia da informacdo na Administrac3o,
propondo alteracdes que visem a melhoria do semgo normas e proced:mentos

encaminhando e fazendo publlcar através do crgao competente, atos admmlstratlvos de

competéncia da diretoria; ! e _

h. Administrar e buscar o fulncionament-b ‘harl."rﬁu'}nico' dos servi-_t%g;)r éul:ﬁ%lternos;

i.. Desenvolver outras atividades afins, no 3mbito de sua co _.péténcia e de
acordo com a diretriz da Admlnlstrat;ao Municipal para a area de Tecnologta da Informacao
(T1);

Vil - Ao Assessor Contabil compete:

a. Realizar estudo, classaﬁcagao, escrlturagéo e analtse dos atos e fatos
administrativos municipais; de forma analltlca e sintética;

b. Elaboragdo dos orgamentos e planos de mve,st]mentos na forma e tempo

adequados, concomitantemente com os demais 6rg§os do Municipio;

em er],h.o {iﬁ 5:3[5 pe gf;iﬁ%gole dos

& [ E
Foe b

Y B

, 'c Progcamagao dos serv:gos re!atlvos

créditos orgamentanos
d. Registro da movimentagdo de recursos financeiros;

e. Coordenar a elaboracdo de planos e prestacdes de contas de recursos

financeiros;

f. Elaboragdo mensal dos balancetes e anualmente do balanco, arquivamento

de documentos relativos & movimentacdo financeiro-patrimonial;

A
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g. Controle da movimentac3do de transferéncias recebidas de 6rgdos do Estado e
da Unido, inclusive de outros fundos especiais;

h. Elaboracdo de relatérios informativos referentes a situacdo financeira e
patrimonial da Prefeitura;

i. Elaboragdo de pareceres referentes a contabilidade;

j. Apresentar relatdrios de prestacdo de contas junto ao Tribunal de Conta do

Estado, analise da prestacdo de contas e emissdo de parecer sobre a regularidade, ou nio,
— dos adiantamentos de numerdrio para despesas de pequeno valor;

IX— Ao Protocolo Geral compet‘é‘:.

a. Recebimento, registro, classificacdo, distribuicdo, controle da tramitacio e
expedicdo de documentos. '

X — A Recepcdo Geral compete: ;

a. Atender e filtrar Iigagﬁes, anotar recados e receber wsntas, fazer o
direcionamento de ligagbes, envio e controle de correspﬂndéncnas prestar apoio na
organizacdo, gestdo da agenda e ligagoes, esciarecer duwdas, responder pserguntas gerais,
marcar reunioes, controlar as chaves e registrar lnformagoea -'

X1 — Ao Encarregatlo de Servicos compete:

a. Acompanhar e executar as atividades admirﬁs!fr'at}iﬁas. atribuidas no ato da
nomeagao; ‘ M 4

b. Executar outras atividades correlatas. |

Subsecdo Ii

Da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Transportes — INFRA

j\rt_. 17 A secretarra Mummpal cte ln?raestrutura e; t;:anmamgsﬁem oo titular
o Secretario Municipal de Infraestrutura e Transportes e possui a seguinte estrutura
organizacional:
I Secretdrio de Infraestrutura e Transportes;
Il.  Diretoria de Infraestrutura Urbana — DIURB;
lll.  Diretoria de Infraestrutura Rural — DIRUR;

IV. Superintendente de Transportes - SUPERIN;

A
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V. Assessoria Técnica de Engenharia Civil - ATENG;
VI. Diretoria da Garagem Central - DIRGAR.
§ 12 Os cargos criados no caput deste artigo terdo suas remuneragdes nos
termos do anexo | desta Lei.
Art. 18. S3o atribui¢des dos cargos que compdem a Secretaria Municipal de
Infraestrutura e Transportes - INFRA:
I — Ao Secretario Municipal de Infraestrutura e Transportes compete:
5, a. Gerir a expansdo e melhoria de infraestruturas de obras e servigos ptblicos e
realizar o controle das obras municipais;
b. Gerir os projetos de habitacges popiilares;
c. Conservare mante'i' vias e espacos pﬂblicos‘_;"-f"‘ _ :
d. Disciplinar e regulamentar atividades retationadas}éo tréﬁsito:é disponibilizar

“maquinario e pessoal para os trabalhos de conservacio da malha vidria doMunici

e. Gerenciar a drea de transporte, incluindo as rotas de transportesgscolar;

priedade do

f.- Gerenciar a manutencao de todos os veiculos e maguinas.de prc

municipio;

e

Il — Ao Diretor de Infraestrutura Urbana com-peie%- e

a. Controlar a operacdo das unidadesde dispcsi;ao flnal de res:duos sélidos que
atendem ao Mumcfplo, flscallzando o padrao das operag.oes e as caractensticas dos residuos
recebidos; ‘ s __ '

b. Receber os residuos de diversas origens _n(.'a'qéiterrd'.rh.unicipal, procedendo a

sua triagem de acordo com a sua natureza e origem, destinando-os ao processamento, se for

,

0 caso, e a dlsposu;ao fmal segundo_ procedlmentos t;:;-cnlco gpe?‘acl‘\gﬂ ﬁoﬁpgdos de

acordo com normas de engenhana de construcao, ambiental e sanltai;:a'

c. Planejar organizar e acompanhar as atividades das coordenadorias e divisdo,
recebendo e processando todos os dados referentes ao controle e 3 pesagem dos veiculos
transportadores de residuos, classificando-os separadamente como publicos ou de terceiros;

d. Acompanhar e fiscalizar os servigos realizados de forma indireta, por

P4

contratos de terceirizagdo ou concess3o;
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e. Planejar a eficiéncia na coleta de lixo doméstico e organizar o cronograma de
coleta de lixo;

f. Manutencdo dos parques e jardins;

g. Planejar e administrar os cemitérios piblicos municipais.

Il - Ao Diretor de Infraestrutura Rural compete:

a. Dirigir as a¢des da politica de infraestrutura rural;

b. Coordenar a execugdo de obras publicas rurais, visando ao pleno

— funcionamento dos sistemas vério e de drenagem, das edificacdes e areas publicas;

c. Executar as obras publicas r_urafs utilizando os equipamentos, veiculos e
materiais sob sua responsabilidade;

d. Articular-se com as demais Diretorias da Secretaria com vistas:a execugdo do
desempenho das atividades rurais; ‘

e. Zelar pela conservagio dos bens piblicos municipais! sob sua

responsabili‘d:ade; :

f.. Projetar, orgar e supervisionar serﬁi-édé_ referentes a manu't'eﬁgﬁé. de estradas
€ acessos rurais; | -

g. Programar as equipes para execugao dos Servicos ;e_ mantejf o éadastro técnico
das estradas rurais; ' A

l\l—nAo Superintendente de Transporte compete: - i

a. Controlar a: entrada e ”sa.id_a'.de mqtdristas e veiculo;i" da frota oficial do
municipio; i

b. Analisar as solicitagbes de veiculos e elaborar planilha didria de distribuicdo

destes;
o = - . & b Fasga ¥y
: .- .' i .. ‘. : : ek . Y ;"P % . m .‘ :"%"*i:' i“;—"f
c. Exercer controle sobre o combustivel, produtos e pecas utilizadas nos
veiculos;

d. Encaminhar os veiculos danificados para serem reparados em oficina

mecanica autorizada;
e. Analisar os relatdrios mensais emitidos pelos motoristas.
V — Ao Assessor Técnico de Engenharia Civil compete:

a. Planejar, organizar, executar e controlar projetos na drea da construgdo civiW
P
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b. Realizar investigagbes e levantamentos técnicos e definir a metodologia de
execucao;

c. Orgar a obra, compor os custos unitarios de mdo de obra, equipamentos,
materiais e servigos e apropriar custos especificos e gerais da obra;

d. Executar a obra de construcdo civil, controlar cronograma fisico e financeiro
da obra, fiscalizar as obras, supervisionar a seguranca e os aspectos ambientais da obra;

e. Prestar consultoria técnica, pericial de projetos e obras (laudos e avaliagdes),

— avaliar dados técnicos e operacionais, programar inspec¢do preventiva e corretiva e avaliar

relatérios de inspecio;

f. Controlar a qualidade da obra, aceitar ou rejeitar materiais e servigos,
identificar métodos e locais para instalagdo de instrumentos de controle de qualldade

g. Elaborar normas e documentacdo tecmca procedlmenms e especnfncagoes

técnicas, normas de avaliagio de. desempenhn técnico e operacmnal normasde ensaio de

[

campo e de laboratério;

Vi - Ao Diretor da Garagem Central c.ompete'

a. Manter atuallzado termo de respnnsabiltdade de patnmonlp'abs motoristas e
operarios;

b. Acompanhar a manutem;ao e 0 bom estado dns pneus da frota municipal;

c: Adotar critérios de utlllzag:ao da frota atraves de 0S (Ordem de Servico) no
qual constara todo rateiro de deslocamento eqgual o departamento saﬁmtante

d. Manter a _dlsposu;aa dos motoristas os veiculos para atendimento das
necessidades da Secretaria;

- B Controlar e encaminhar a Diretoria.d Recu

VY FY sgéqtat;oes de
horas extras, didrias dos. motoristas lotados na divis3o de"transporte S

f. Elaborar e encaminhar ao Secretdrio de Administracio controles mensais de
gastos com combustiveis, lubrificantes e manutengo da frota, por equipamento;

g. Executar servigos de manutengdo mecanica preventiva e corretiva em todos

0s equipamentos e respectivos acessérios, assegurando o seu adequado funcionamento;

s
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h. Acompanhar a execuc¢do de lubrificacdo, regulagens e calibragens de todos os
equipamentos mecanicos, conforme especificagdes de cada maquina, utilizando os
instrumentos apropriados;

i. Acompanhar os testes de equipamentos, verificando o adequado
funcionamento das maquinas;

Subsecao llI
Da Secretaria Municipal de Satde e Saneamento — SESAU
_~ Art. 19. A Secretaria Municipal de Saude e Saneamento tem como titular o
Secretario Municipal de Salde e Saneamento e pbssui a seguinte estrutura organizacional:
l.  Secretario Municipal de Satde e Saneamento;:
Il.  Diretoria de Saude e Saneamento — [iIRSAU- .'
ll. Diretoria de Umdade Bdsica cle Satde — DIRUBS
V. Dlretor de Vlg]lanma Sanitaria — DIRVISA
V.  Departamento de Regulagao DEPREG .
§ 12 Os cargos criados no caput deste artlgo terao suas remuneragoes nos
termos do anexo | desta Lei. , - : :
Art. 20. S3o atribuicdes dos cargos que compﬁsérh"‘aj Sect;éig?ia Municipal de
Satide e Saneamento - SESAU: :
I-Ao Secretério'Municipa‘l'de Saude e Sanearhé;lfd compet!’;; ;
a. O planejamento, a orgamzagao a execugao € 0 c;nntrole da sadde publica,
executando e divuigando agdes de prevengio, prestando 355|stenma hosplta[ar de urgéncia,
de atendimento médico e odontolégico e efetuando a fiscalizacdo sanitaria no Municipio;

b. Gerir no amblto do munluplo o Slstema Umco de Saude (SUS)

g‘“# i 5 oW
r‘e"dezgionalizada

B o .

o Part|c1par do planejamento programagade orga izag
e hierarquizada do SUS, em articulagdo com sua Direcdo Estadual;

d. Executar servigos de vigildncia sanitaria;

e. Celebrar contratos e convénios com entidades prestadoras de servicos
privados, conforme o disposto no art. 26 da Lei Federal n° 8.080, de 19/09/1990, de salide,

bem como controlar e avaliar sua execucdio e a promocio do desenvolvimento de praticas

educativas em saude; /;/,/
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Il — Ao Diretor de Satide e Saneamento compete:

a. Auxiliar e Inspecionar a coleta de agua, participar de campanhas
institucionais;

b. Assessorar e orientar as chefias nos assuntos relacionados com os
conhecimentos especializados da categoria;

c. Expedir auto de infragcdo, embargos, informagdes de irregularidade e
intimagado preliminar;

—~ d. Orientar e executar operagdes de saneamento bdsico junto a comunidade;

e. Providenciar, acondicionar, operar e manter em condigdes de uso,
equipamentos e material de saneamento bésico;

f. Realizar investiga¢Bes e adotar medidas corretivas e preventivas na drea de
saneamento; 7 :

g. Organizar registros, mapas e tabelas estétis,ti_,céé‘ para contrﬁlg é?'\'tzaliagﬁo;

h. Inspecionar e vistoriar as condi-t;ﬁes de higiene e salde _ﬁagai,_gﬁépedigéo de
documentacao habil em construg_ﬁes, estabe‘l.e{:iméntos _cgmerciaisl, .-.i‘rfldustriais e
agropecuarios; : ' 5

i. Fiscalizar as condigtes hidrossanitarias e de-;blelt;i,iéﬂdepéslitb de lixo;

j. Exercer outras atividades, compativeis com sua formagdo, previstas em lei,
regulamento ou por determina;ﬁo de superiores hi-terérquic‘os. r .

Ill - Ao Diretor-de Unidade Basuca de Saude compete:

a. Fomentar e coordenar a eiaboragao de novas: projetos e a capacitacdo de

recursos;

i

cooperagao mutua

. coordenar o cadastramento e acompanhar a execucdo de projetos

financiados pelo Fundo Nacional de Satde;

d. Coordenar o processo de pactuacdo de indicadores, acdes e metas junto aos

gestores federal e estadual;

e. garantir a modernizacdo institucional da SEMUS, elaborando propostas de

aperfeicoamento da estrutura organizacional; ///
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IV — Ao Diretor de Vigilancia Sanitaria compete:

jo5]

. Planejar, programar e executar as acoes de Vigilancia Sanitaria;
b. Cadastrar, inspecionar, conceder licenga sanitaria (Alvard);
c. Realizar inspegdo/auditoria em industrias sujeitas a VISA;
d. Colher amostra para andlise fiscalj;
e. Instaurar e acompanhar o processo administrativo sanitdrio;
f. Analisar e dar parecer técnico em processos de registro de alimentos;
. g. Avaliar e monitorar as agbes de VISA relativas a qualidade dos produtos e
servigos;
h. Elaborar normas e regulaméntos técnicos;
i Elaborar relatrios e pareceres técnicos; :
j. ‘Atender solicitacdes efou dentncias da'popula;éq;;;ou de outras instancias e

direcionar as providéncias cabiveis;

k. interditar, apreender e inutilizar produtos e eg_uiiiaamerr'-tps-,“l...ei;;proceder a
interdi¢do parcial ou total de estabelecimentos, quando for 0.Cas0; | !

I. Promover acoes educativas estlmulando a cnnsctencla sanitana da populagdo,
dos profissionais, das instituicdes e do setor regulado, por me&a de pa!estras seminarios,
cursos, material i |mpresso e outros;. 2 _' "

V- Ao Coordenador do Departamento de Regulag:ﬁo compete. |

a. Promover a atenga_o basica ao servico de saude ccg_n _o_mals elevado grau de
descentralizacdo e capilaridadé, Cuja participacao no cuidaﬂ‘ose‘ fa_z.’é'émpre necessaria;

b. Identificar riscos, necessidades e démandaé de saude, utilizando e articulando
diferentes tecnologlas de cuidado mdnwdual e coletlvo capaz de,\constr&u ,J' \tmcy%% positivos
na perspectlva de ampliai;ao dos graus de autonomla dos mdlwdl':os e grupos sociais;

c. Elaborar, acompanhar e gerir projetos terapéuticos singulares, bem como
acompanhar e organizar o fluxo dos usudrios entre os pontos de atengio das RAS;

d. Reconhecer as necessidades de saide da populacio sob sua responsabilidade,

organizando as necessidades desta populagio em relagdo aos outros pontos de atengdo a

satde, contribuindo para que a programagdo dos servicos de satde parta das necessidades

de salude dos usuarios. ////
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Subsecdo IV
Da Secretaria Municipal de Educa¢do — SEDUC
Art. 21. A Secretaria Municipal de Educagdo tem como titular o Secretario Municipal
da Educagdo e possui a seguinte estrutura organizacional:
I. Secretario Municipal de Educacao;
Il. Diretoria da Merenda Escolar — DIRMES;
lll. Diretor de Transporte Escolar — DIRTRANSP.
81

integrada pelo Coordenador Geral, esse compondo o Quadro de Pessoal do Magistério, que

[}

Subordina-se ao Secretdrio Municipal de Educacdo a Coordenacdo Geral,

responde pela dindmica da coordenacio pedagoglca em todas as Umdades Escolares, no
ambito do Sistema Mumcapal de Ensino. :

§22 Os cargos criados no caput deste artigo terao suas r‘emunera-éﬁes‘jﬁas termos do
anexo | desta Lei. ' : '

§32 As Unidades Escolares, vinculadas diretamente ao Secretér‘iq]____t_!.‘i.é Educac3o,

respondem pela execucdo e cumprimento das normas pertinentes a forrﬁéé’é’_b'do educando,

na educagdo infantil, no ensino fur‘:‘damental de 12 ao 52 gﬁm.:(;iﬁmeiré"_’féﬁe), de 62 ao 99
anos (segunda fase), definidas como unidades de servigos publicos, com estrutura prépria, a
A seguir identificadas: :
I.  Escola Municipal Filomena Rot;ha Soares;
Il.  Escola Municipal Geraldo de Oliveira Cbst_a,;, .
lll.  Escola Municipal Liomar de Souza Barros;
IV. Escola Municipal de Alvorada Divina Gomes da Silveira Costa;
NCO”’

Paragrafo Unico. A estrutura de cada Unidade Escolar compreende um conjunto de

e AP

"VIC AR Escola‘?;MunlcrpalArco G

atribuigbes inerentes as atividades administrativas e pedagégicas, disponibilizando os
seguintes cargos com fungdes gratificadas definidas nos planos pertinentes, de livre
nomeacao pelo Chefe do Poder Executivo, assim especificados:

|. Diretor de Escola;

Il.  Vice-diretor de Escola;//
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lll. Coordenador Geral;
IV. Coordenador Pedagégico;
V. Secretario Escolar;
VI. Coordenador Esportivo.
Art. 22. S3o atribuicdes dos cargos que compdem a Secretaria Municipal de
Educagdo - SEDUC:
I — Ao Secretario Municipal de Educacdo compete:

— a) Realizar as atribuigdes de carater politico vinculadas a Secretaria, bem como
coordenar a execucdo da politica educacianal,rllo Municipio das atividades educacionais
exercidas pelo Municipio, especialmente as relacionadas com o desenvolvimento da
educacdo infantil e do ensino fundamental; . _ -

b) Coordenar a manutencdo de bibliotecas e rn‘e'.d-fdas ‘rélaci‘t.madas com o
desenvolvimento e aperfeicoamento das mesmas, inclusive oferecendo sisteﬁ*ra;eletrﬁnicos

e via Internet para pesquisas; : : ‘ | i

c) Coordenar a promogdo do desenvolvimento social do Muﬁr'i‘i_b‘ibio, em seus
aspectos educacionais; ; g - ]

d) Planeja‘r, coardenar, executar e controlarﬁ:@a@?s at'g\q-id:e‘:des relativas 3
educacao infantil e ensino fundamental do Municipio; :

e) Executar programas e projetos espeéiais de 'aSSiStén_cia a:n;::éc-'l“lfjcando e de pré-

escolarizacdo;

f) Coordenar e manter os servigos de rnerjenda;_g_s_wlar;' 4

g) Programar e desenvolvér ‘as diferéhtes modalidades de promocgdes
educacionais, wsando melhorar 0 desempenho de suas, atribuicdes; . Tot s IL

hy Exercer a admlnlstragao dos prédios’ escolares da red‘éﬁ?‘nlhﬁr:laﬁal

i) Coordenar o programa de transporte escolar que atenda aos alunos;

i) Coordenar as a¢des da Educacdo de Jovens e Adultos e ensino especial;

k) Executar programas e projetos diversos voltados a educacio no Municipio;

1) Executar projetos que visem o aperfeigoamento dos membros do magistério,

oferecendo-lhes oportunidades de estudos e aprendizado para melhora na qualidade do

ensino; ‘/,/
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m) Coordenar o cumprimento das normas estabelecidas na Lei de Diretrizes e
Bases da Educagdo e executar outras tarefas de interesse do 6rgao; -

n) Proporcionar a capacidade de planejar e de aperfeicoar a utilizacdo de
recursos financeiros, tecnoldgicos, estruturais, pedagdgicos e humanos, que garantam o
alcance eficaz e eficiente dos objetivos pretendidos;

Il - Ao Diretor de Merenda Escolar compete:

a) Subsidiar e assessorar o Secretdrio de Educacdo nas tomadas de decisio
— referentes a Alimentac3o Escolar;

b) Planejar e acompanhar os pracessos de compra para a merenda escolar;

c) Oferecer subsidios ac Departamento de Comipras quanto as especificactes

necessarias a compra de géneros alimenticios e de utensﬂibé 2 equi-pamento;,_e verificar seu
atendimento quanto as especificagdes e entrega; .

d) Programar compras, armazenamento e distﬁbﬁi'ﬁo de génems alimenticios
necessarios ao programa de merenda escolar' e L e < : - _‘ fr;-f-;

e) Organizar a realizacdo de estudos, a ﬁm de dlagnostlcar as necesmdades

alimentares dos alunos das escolas municipais;

f) Colaborar na elaboragéo do cardépio semanal a ser _Oferetj_c}_n' pelas escolas;

A~

g) Sugerir, executar, controlar e avaliar projetos relacionados ao programa da

merenda escolar;

h) Desenvolver com a Equipe Técnica, programas € projetos na area de educacio
nutricional;
i) Gerenciar o controle da estocagem, e fornecimento de géneros, de utensilios

e equlpamentospara preparo e dlstrlbuu;ao da menenda escol

j) ' Coordenar a d:stnbu;gao de generos de utensullos e eqmpéﬁentos para
preparo e distribuicdo da merenda escolar, para todas as unidades participantes do
Programa;

k) Definir critérios relativos & manutenc3o, reposicdo e renovacdo dos
equipamentos e materiais permanentes utilizados nas cozinhas da rede escolar;

1) Apoiar o Conselho de Alimentagdo Escolar no desenvolvimento de todas as

suas acoes. /¢{/
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Il - Ao Diretor de Transporte Escolar compete:

a) Realizar periodicamente servicos de fiscalizagao nos veiculos do transporte
escolar, quanto as normas de seguranca, de conduta e condi¢des dos veiculos;

b) Controlar e cuidar para que os contratos firmados entre a Prefeitura e
prestadores de servigos sejam cumpridos;

c) Realizar periodicamente reunifes com os condutores dos veiculos e alunos

gue utilizam o transporte;

— d) Atender a pais de alunos e professores das escolas sobre problemas no
transporte;
e) Controlar os mapas de quilometragem diarios;
f) Acompanhar as inspeg¢des semestrais nos veiculos que prestam servigo;
g) Trabalhar junto a direcdo das escolas que utilizam .o trénspaﬁe para que o

servigo seja executado da melhor maneira.

Subsegdo V
Secretaria Municipal de Cultura, Desparto, Lazer e Tunsmo SI”:TUR

Art. 23. A Secrétaria Municipal de Cultura, De’slpoﬁd,”l;azer e-"‘l"ll..l‘.‘r.ismo tem como
titular o Secretario Mumc:pal da Municipal de Cultura, Desporto Lazer e Turismo e possui a
seguinte estrutura orgamzacmnal
l Secretarto Munlcnpal da Mumcnpal de Cultura, lsporto Lazer e Turismo;
ll.  Diretoria de Cultura - DIRCULT F

lll.  Diretoria de Desporto, Lazer e Turismo — DIRTUR;

&-w‘n.n bh L&

termos do amaxo*l*desta Ler bast’ ool *

Art. 24. S3o atribuices dos cargos que compdem a Secretaria de Cultura,

Desporto, Lazer e Turismo - SETUR:

I — Ao Secretario Municipal de Cultura, Desporto, Lazer e Turismo compete:

a. Definir e programar politicas objetivando democratizar o acesso a bens

culturais e turisticos do Municipio; /'//
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b. Estabelecer a politica de preservacdo e valorizagdo do Patriménio Histérico e
Cultural;

c. Monitorar e divulgar programas, projetos, estatisticas e indicadores culturais;

d. Criar, implantar e fomentar programas e projetos culturais;

e. Fortalecer, implementar e fomentar programas e projetos turisticos;

II- Ao Diretor de Cultura compete:

a) Promover a realizagdo de conferéncias, exposi¢des, concursos, recitais,

5 festivais de musica e outras atividades de natureza cultural;

b) Planejar e produzir os eventos e agdes culturais;

c) Estabelecer estratégias para captagdo de parcerias para producio dos
eventos; .

d) Garantir o cumpnmento do calendario de programagoes

e) Realizar o projeto orgamentarlo de cada evento e enviar. ao Departamento
Financeiro, apds ter sido aprovado Secretdrio Munmlpal de Cultura Desporto, Lazer e
Turismo; ; :

f) Acorﬁpanhar 0s processos de pa'ga.mer;tb dé"fc_imgt:‘é:dores,‘ artlstas, parceiros;

g) Esta presente em todos os eventos culturais realizados pela Secretaria;

h) Enviar para area de Comunicacdo as informa.gﬁ‘és necessdrias relacionadas aos
eventos culturais para que sejam produzldos 0s materiais graﬁcos e reieases

i) Elaborar Junto com drea de Comumcagao o} concelto da arte dos documentos
de comunicagdo, ou seja, acompanhar e auxiliar na comunicagdo dos eventos culturais
interna e externamente, assim como d'e'cidir em eqdipe as melhores formas de divulgacio

dos mesmos.. .

III - Ao Dlretor de Desporto, !.azer e Turlsmo"compete

a) Promover a divulgagdo turistica do Municipio junto a eventos regionais,
estaduais e nacionais, acompanhar a execugdo das politicas de aproveitamento e
desenvolvimento das potencialidades turisticas do Municipio, incentivar a instalacdo de

empreendimento turisticos;

b) Coordenar todos os programas e projtyiretamente ligados com o esporte,

servindo de apoio e instrumento de comunicag¢io; ,/(/



Prefeitura Municipal de Alvorad
Estado do Tocanlins
www.alvorada.to.goy.br

Copy.: 01,800 24

c) Gerir todas as atividades voltadas para o esporte;

d) Promover o fomento, incentivo, assisténcia e apoio ao turismo;

e) A promogdao econdmica, a execugdo das politicas de incentivo e as
providéncias visando a atracdo, localizacdo, manutencdo e desenvolvimento de iniciativas
turisticas;

f) A orientagd@o e o controle da qualidade dos bens e servigos turisticos do
Municipio;

s g) O fomento, a assisténcia, o apoio e o incentivo a promog¢do de eventos

capazes de contribuir para a divulgac3do do Municipio para a atragdo de turistas;

Subsegdo VI
Secretaria Municipal do Trabalho, Assisténcia Soclal e Hablta;ao —SETAS
Art. 25, A Secretaria Municipal do Tr'.abalh.o, Assisténcia Social_ e.,..,hai_:itagéo tem
como titular o Secretario Municipél do Trabalho, Assisténci.a Social e Héﬁit&gﬁ? e possui a
seguinte estrutura organizacional: ' ‘
l. ‘Secretdrio Mumcrpal do Trabalho, Assastenua Somal e Hablta{,ao
Il. Diretoria de Assustencua Social — DIRASO :
lll. Diretoria de Habitacao e Programas Sociais — DIRHAE;
§ 12 Os cargos criados no caput deste artigo terfo suas refnuneracdes nos
termos do anexo | desta Lei.
Art. 26. S3o atribuicdes dqs cargos quer compﬁem:a"Se.cretaria Municipal do
Trabalho, Assisténcia Social e H.abitat;ﬁo —SETAS: |

I - Ao Secretano Munlqpal do Trabalho, A55|stenC|a Socnal e Habltagao

& % ¥ %

compete: Lo AP ITAL DO GADO BRANC

a) Buscar garantir a todos, que dela necessitar a provisdo da protec3o social;
b) Contribuir com a inclusdo e a equidade dos usudrios dos servicos sécio

assistenciais nas areas urbanas e rurais;

c) Assegurar que as agdes sociais sejam centralizadas na familia e na vida

comunitaria; //
N
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d) Firmar convénios com entidades publicas e privadas para protec¢do de servigos
de assisténcia social a comunidade local;

e) Promover a integracao da iniciativa privadas as acOes sociais, com parcerias
que visem ao combate das desigualdades sociais;

f) Promover a inclusdo do Municipio em programas de competéncia da Unido e
do Estado na busca de melhoria social;

g) Desenvolver especialmente projetos voltados a juventude, em convénios com

st o Governo do Estado e com o Governo Federal, sobretudo na qualificacdo e capacitagdo
profissional;

h) Outras atividades afins.

Il — Ao Diretor de Assisténcia Social compete:

a) Coordenar e supervisionar as agdes desenvolvidas na ;érez;_ da promocgdo
social, objetivéndo a obtencao de melhores resultados para 0 sistema da promng;éo Social;

b) Realizar estudos sobre matérias relacionadas com'alPromoéép Sécj‘al.

c) Outras atividades afins. g9

Il — Ao Diretor de Habita;ao e Programas Sociais compete:

a) Apoiar, orientar e acompanhar os mdlwduos e familias: com um ou mais de
seus membros em sntuagao de ameaca ou violagdo de dll'EltOS tendo por objetlvo fortalecer
as redes de apoio da familia; |

b) Contribuir no combate a estigmas e preconceltos" N

c) Assegurar a protecdo social imediata e atendlmento interdisciplinar as

pessoas em situacdo de violéncia visando sua integridade fisica, mental e social;

o

- d) Prevenir ¢ abandono.e ajpstit:qlgiq,nali;%agﬁp; re ™y

gaafgrﬁ ilia;

f) Planejar, coordenar, organizar, controlar, executar e normatizar as atividades

e) Fortalecer os vinculos familiares e a capacidade proteti

inerentes aos programas e agdes de planejamento habitacional do Municipio;

g) Desempenhar outras atividades de cunho governamental, relacionadas as

suas atribuigdes.

Subsegdo VI
Secretaria Municipal de Producdo, industria e Comércio — SEPRO M



Prefeitura Municipal de Alvorad
Estado do Tocantins

www.alvorada. te.gov.br

Copj.: 81,800 242 0001-22

.l .7."‘.‘.'- 1 {h ‘ ) ji i F i "
DEZS ACI3EA DE TUDA - ADIL: 2017 2020

Art. 27. A Secretaria Municipal de Producdo, Indlistria e Comércio tem como
titular o Secretario Municipal de Produgdo, Indlstria e Comércio e possui a seguinte
estrutura organizacional:

I.  Secretario Municipal de Produgdo, Industria e Comércio;
ll. Diretoria de Producdo — DIRPROD;
lll. Diretoria de Industria e Comércio — DIRCOM.

§ 12 Os cargos criados no caput deste artigo terdo suas remuneracdes nos
termos do anexo | desta Lei.

Art. 28. S3o atribuicbes dos cargos que compdem a Secretaria Municipal de
Produgdo, Industria e Comércio — SEPRO: :

| — Ao Secretario Municipal de Produg3o, Industria e C’Gmébc_io cémpete:

a) Dirigir e realizar estudos e pesquisas para o planejamento e eiaboragao de
projetos técnicos das obras publicas, rever e reestudar a aphcac;,ao do Plano Fisu:o Territorial
do Municipio e fazer cumprir as normas de legislagio que l_'egulam os -‘DFOjEtOS de
loteamentos urbanos e rurais, s desmembramentos e demais Iegis_la_i;;;",_iﬁ: atinente ao
planejamento urbano do Municipio;r Vi

b) Manter um perfeito servico de identiﬁcagé‘b.i_clléér vias, “Iogradouros e das
edificacdes residenciais e industriais; ' _ _

¢) Dar assisténcia.e acompanhamento aos projétds 'de'.ins;ta:llagéo de indlstrias e
unidades comerciais; “ ! 1

d) Orientar o desenvolvimento-industrial e corhercial no sentido de atingir os
ObjetIVOS estabelec1dos pelo mumcnplo

T ey b da o coiidios ) com pYaM =, SN G L)) 2 federal
no sentido da obtencdo de recursos e orientagdo para o plano e para os projetos de
desenvolvimento industrial e comercial;

f) Propor ao prefeito medidas de protegdo, apoio e incentivo 3 instalacdo de
instalacdo de indistrias e comércio, como isenc3o de impostos, realizados de obras de

infraestrutura e outras;

Il - Ao Diretor de Produgao compete:/y/"
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a) Realizar vistorias destinadas a verificagdo da obediéncia de normas na
instalacdo de industrias, comércio e servigos, fornecendo instrucdes e dando prazos de
adaptac3o, de acordo com o que a lei permitir;

b) Zelar pela observancia de normas e leis de prote¢do ao meio ambiente por
parte de industrias e estabelecimentos comerciais, dando as instrucGes necessarias e
propondo as medidas cabiveis;

c) Estudar e propor normas e sistemas de trabalho que venham a aperfeicoar as

—~ atividades do setor.

1l = Ao Diretor de Indistria e Comércio compete:

a) Planejar e organizar o desenvolvimento da industria, comércio e servicos do
Municipio; . 'y

b) I_nceni:ivar e apoiar a instalacdo e modernizacdo de indt’xstriasl‘:.,'_:notadamente
aquelas que primarem pelo equilibrio ecologico; ' 23

¢) Estimular e apoiar a pequena e média empresa;

d) Estimular as industrias para que utilizem matérias primas locais;

e)- Apoiar o cooperativismo e o associativismo na industria e no cg:fﬁércio;

f) Apoiar e organizar feiras, exposicdes e outros ‘,'erwantejsi‘ E!e interesse da
industria e do comércio, em conjuntao, quando for o caso, cofn a Secretaria da Agricultura e
com o Departamento de Turismo;

g) Promover o exame, a ‘impIantagﬁo e emissio da bpiniéo técnica sobre
projetos de edificacio em geral, do ponto de vista urbanistico e Iegal;l

h) Promover a execu¢do de desenhos em geral, mapas, plantas, graficos e

demais trabalhos necessdrios a obra publica e municipal;_ -

.

¥ o BE
¥ o
ey

i) Promover a fiscalizagio de construgGes aprovadas pela Prefeitura, para a

@

verificagdo do fiel cumprimento do projeto aprovado;
i) Promover a preparacdo e expedigdo do "Habite-se" para edificacdes novas ou
reformas apds verificagdo feita e constatagdo do cumprimento do projeto e licenga

concedida.

Subsecdo VIl
Secretaria Municipal de Meio Ambiente — SEMAM //
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d) Fiscalizar o cumprimento da legislagdo ambiental no ambito municipal;

e) Executar outras atribuicbes determinadas pelo superior imediato,
relacionadas a sua area de atuagao;

Il — Ao Assessor Técnico em Engenharia Ambiental compete:

a) Elaborar levantamentos e diagndsticos ambientais, caracterizando os meios
fisicos, bidticos e antropicos dos compartimentos agua, solo e ar;

b) Estruturar programas de monitoramento ambiental, com aquisicdo de dados e

— sua apresentacao e interpretacao;

c) Elaborar estudos e relatérios de impacto ambiental de locais submetidos a
interferéncias;

d) Desenvolver, utilizar e interpretar modelos matematicos de representacio do
comportamenfo dos compartimentaos agua, ar e solo sujeitos a poluigéb, degradacdo,
interferéncia e impactos ambientais; iy

e) Elaborar relatorios de concepgao, com proposigdo de aitemativas:-‘de controle
ambiental; .

f). Elaborar levantamentos em industrias e propor instrumentos de gestdo,
apontando possibilidades é meios de minimizacdo da geragao de residuos e da utilizagdo de
recursos;

g) Elaborar projetos dos itens de processo relativos a mstalagees e sistemas de
controle ambiental, tais como estacdes de tratamento de dguas residuarias domésticas e
industriais, aterros de residuos sélidos domésticos e industriais e equipamentos de controle
da emissdo de poluentes gasosos;

h) Elaborar projetos de,_sistemas, de mfraestrutura cle sanea nt,Q, tq,ls como

i :<.
sistemas hldrauhcos prediais, sistemas de abastecimento de agua sistemas de esgotamento

sanitario, sistemas de drenagem pluvial e sistemas de gerenciamento de residuos sélidos

urbanos;

i) Operar sistemas e instalages de saneamento e controle ambiental, dentro de

suas atribuices;

j) Participar em trabalhos de gestdo ambiental, gestdo de recursos hidricos e

gestdo de saneamento. - ////
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Art. 29. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente, tem como titular o Secretario

Municipal de Meio Ambiente e possui a seguinte estrutura organizacional:
I. Secretario Municipal de Meio.Ambiente;
[l. Diretoria de Meio Ambiente — DIRAMBI;
Ill. Assessor Técnico em Engenharia Ambiental - ATENGAM.

§ 12 Os cargos criados no caput deste artigo terdo suas remuneragdes nos
termos do anexo | desta Lei.

Art. 30. S3o atribuicdes dos cargo;q.llje compdem a Secretaria Municipal de
Meio Ambiente — SEMAM:

I — Ao Secretario Municipal de Meic Ambiente compete:

a) Realizar as atividades de analise, controle, fiscaliza¢do do uso, parcelamento
do solo e da poluicdo e degradacdo ambiental, no Municipio, em especial quanto s obras e
edificagoes; .

b) Compatibilizar o desenvolvimento urbano com a protecio ao me:o ambiente,
mediante a racionalizacdo do uso dos recursos naturais; _

¢) Executar outras atribﬁigﬁes determinadas pelb suﬁéﬁor im_éaiéto, afetas a sua
area de atuac3o; ' 4

d) Elaborar, promover, fiscalizar, supervisionar é executar programas, projetos e
atividades relacionados com a preservacao, cl:onservagéo, 'controle; f’ec;;ilpéragﬁo e melhoria
do meio ambiente;

e) Monitorar as transformac¢des do meio ambiente, identificando e corrigindo
fatores que modlflquem 0s padroes tecmcamente dese1avets a manutengao da saude, da

W
b

seguranca e.da‘qualidade de vida da populagao + % e AN f?—‘:_';: iﬁ |

Il — Ao Diretor de Meic Ambiente compete:

a) Executar as politicas publicas ambientais, em conjunto com 6rg3os estaduais,
federais, municipais e com a sociedade civii;

b) Colaborar na elaboragio de politicas publicas para o meio ambiente;

c) Propor normas, critérios e procedimentos necessdrios para o adequado

cumprimento da legislagio ambiental federal, estadual e municipal; ///
¥ Y
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Subsec¢ao IX
Secretaria Municipal de Agricultura e Pecudria — SEAGRO
Art. 31. A Secretaria Municipal de Agricultura e Pecudria tem como titular o
Secretdrio Municipal de Agricultura e Pecuaria e possui a seguinte estrutura organizacional:
I.  Secretario Municipal de Agricultura e Pecudria;
Il. Diretoria de Agricultura e Pecuaria — DIRAP;
lll. Coordenacgdo de Inspecdo — INSP;
IV. Assessoria Técnica de Inspecao —AT]NSP.

§ 12 Os cargos criados no caput deste artigo terdo suas remuneragdes nos
termos do anexo | desta Lei.

Art. 32. S3o atribuicbes dos cargos que compdem a Secretall'iaMunicipal de
Agricultura e Pecuaria — SEAGRO: ¥

I — Ao Secretario Municipal de Agricultura e Pecuaria compete:

a) Estimular e coordenar a cadeia produtiva na area animal que envolva a
avicultura de corte, piscicultura, bovmocultura e sumocultura e outras a’n\ndades que
envolvam as atividades de produgao de alimentos e ordenagéo da cadeia;

b) Fomentar e promover a pecudria no municipio através de acbes que
incentivem a producdo de produtos de origem animal;

c) Promover a integragdo entre o produtor rural e a Secretaria Municipal de
Agricultura e Pecudria; . '

d) Desenvolver agdes que incentivem a diversificacdo do rebanho do municipio,

ampllando a competltlwdade do produtor local no mercado consumldor

i (P Ao Dlretor de Agricultura e Pecuarsa compete.

a) Inspecionar e fiscalizar os estabelecimentos de produtos de origem animal e

seus produtos;

b) Realizar o registro sanitdrio dos estabelecimentos de produtos de origem

animal e seus produtos;

c) Proceder a coleta de amostras de agua de abastecimento, matérias-primas,

ingredientes e produtos para analises fiscais; /é//
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d) Notificar, emitir auto de infragdo, apreender produtos, suspender, interditar
ou embargar estabelecimentos, cassar registro de estabelecimentos e produtos;
e) Levantar suspensdo ou interdicdo de estabelecimentos;
f) Realizar agdes de combate a clandestinidade;
g) Realizar outras atividades relacionadas a inspecdo e fiscalizagdo sanitaria de
produtos de origem animal que, por ventura, forem delegadas|/ao SIM.
Ill - Ao Coordenador de Inspecdo compete:
— a) Exercer a responsabilidade técnica na inspecdo, e obrigatoriamente, no
momento de abate de animais estarem presente, quando se tratar de abatedouro, para a
inspecao “ante” e “post mortem” dos animais e das carcagas; |

b) Realizar visitas rotineiras nos estabelecimentos registrados junto ao Sistema
de Inspegdo Municipal — SIM, exceto nos momentos de abate qe animais; '

c) Exercer outras atividades pertinentes ao cérgo, a serém'-" '_d‘éﬁnidas em
regulamento.

IV — Ao Assessor Técnico de Inspecdo compete; :

a) Auxiliar e assessorar na inspegdo “ante” e ;"post mortgm'; dos animais
destinados ao abate; _

b) Fiscalizar as condigBes higiénico-sanitdrias e tecnologicas da produgdo,
manipulacdo, beﬁeﬁciamento, armazenamento e transporte de produtds d“"e origem animal e
suas matérias-primas adicionadas ou ndo de vegetais; _

c) Auxiliar e assessorar na fiscalizagdo as condicdes técnico-sanitdrias dos
estabelecimentos em que sdo prroduzidos, preparados, manipulados, beneficiados,

acondicipnados armazenados, transportados e distribuidos produtos de origem.animpal;

d) Realizar a fiscalizacdo e o controle do uso Tdos adltlvosmerﬁgregados na

industrializagdo dos produtos de origem animal;
e) Auxiliar e assessorar no controle de todo material utilizado na manipulagso,
acondicionamento e embalagem dos produtos de origem a2nimal;

f) Realizar a apreciagdo dos projetos de construgdo, instalagdo ou ampliacio de

estabelecimentos destinados ao abate; ///
A ]
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CAPITULC Xi
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.33. Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a conceder aos servidores
efetivos o percentual de até 50% (cinquenta por cento) caso desenvolva atividades adversas
as suas atribuicdes oriundas do cargo efetivo.

Paragrafo Unico: A comissdo disciplinada nesta Lei ndo serd incorporada ao
vencimento do servidor em nenhuma hipotese.

Art. 34. Para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico,
o Municipio de Alvorada/TO, fica autorizado efetuar contratagdo de pessoal por tempo
determinado, nas quantidades conforme anexo I, bem como, nas condicdes previstas nesta
lei.

Art. 35. O servidor contratado nos termos desta lei em conformidade ao anexo Il
vincula-se obrigatoriamente ao regime Geral de Previdéncia Social de que trata a Lei Federal
n.2 8.213, de 24 de julho de 1991.

Art. 36. O servidor contratado nos termos do anexo |l desta lei ndio podera:

I - Receber atribuicdo, funcao ou encargo ndo previsto no respectivo contrato;

IT - Ser nomeado ou designado, ainda que a titulo precario ou ém substituicdo,
para o exercicio concomitante de cargo em comissao ou fungdo de confianga;

II - O salario dos professores obedecerd ao valor definido:pelo piso salarial
profissional nacional do magistério puablico da educacdo bdsica sendo atualizado,
anualmente, no més de janeiro, em cumprimento ao que determina a Constituicdo Federal,
no art. 60, inciso lll, alinea “e”, do Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitdrias.

Paragrafo unico. A inobservéncia do disposto neste artigo importara na rescisio
do cont’raté, sem preju(ib da-responsgabilidade: administratiﬁa da autoﬁdadeeh:/gtvnda na
transgressao.

Art. 37. O contrato firmado de acordo com o anexo i desta lei, extinguir-se-a
sem direito a indenizacdes:

I - Pelo término do prazo contratuai;

II - Por iniciativa do contratante /ou contratado;

i
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III- Por insuficiéncia superveniente de recursos ou outra razdo de interesse
publico, a critério da Administracao;

IV— Falta funcional ou descumprimento de norma técnica de observancia
obrigatéria, conforme previsto no Estatuto dos Servidores Publicos Municipal.

§12. A extingdo do contrato, por iniciativa do contratante, decorrente de
conveniéncia administrativa, serd devidamente motivada e ndo importard em pagamento ao

contratado de qualquer indenizagao.

(=}

— §29. E automatica a rescis3o do contrato no caso do inciso 1.
§3

antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

. No caso do inciso lll, o contratado sera avisado da rescisdo do contrato, com

§42. Na hipdtese de rescisdo antecipada do contrato por ato unilateral do Poder
Publico, ndo fundada em gualquer dos incisos deste artigo, assistira ao _;ontfatado direito a
indenizagdo correspondente a 1 {um) més de remuneracdo do contratado.

Art. 38. A celebragdo do contrato administrativo previsto nesta léi bbservaré 0
seguinte procedimento:

I — Autorizagdo do contrato, a vista de solicitagdo fundamentada do 6rgdo
interessado; |

II - Instrugdo do processo de contratacgo;

III — Avaliacdo do candidato, quando for o caso;

IV — Assinatura do contrato pelas partes. _

§192. A autorizagao do contratc e da exclusiva competéncia do dirigente superior
do Prefeito Municipal, que podera dé%egaf-!he a assinatura.

» §22. Incumbe ao orgdo de administragdo de pessoal,.wjnstl:.uir,__qi_ processo de

contratagé‘o,"ém cada caso, com os seguintes documentos, dentre outros: e

a) selicitagdo do 6rgdoc competente, constando a fung3o a ser desempenhada e o
prazo da contratagdo;

b) Documentos pessoais do contratado, inciuindo, cépia da cédula de identidade
e CPF; prova de habilitagdo profissional, se for ¢ caso; prova de quitagio com as obrigacdes

militares e eleitorais; atestado de capacidade fisica e mental, expedido por médico ou junta

S
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médica oficial; declaracZo firmada pelc candidato 2 contratacdo, de ndo estar incidindo em
acumulacdo vedada de cargo, emprego ou fungao, nos termos da CF/88.

Art. 39. Incumbe a Secretaria Municipal de Administracdo, Financas e
Planejamento:

I — Organizar e manter organizados o0s demonstrativos mensais das
contratagdes, a serem enviadas ao Tribunal de Contas do Estado;

II — Afixar, até o 102 (décimo) dia do més seguinte ao vencido, o quadro geral,

— mensal e acumulado, das contratagdes, vigentes e rescindidas, com base nesta lei.

Art. 40. O tempo de servico prestado em virtude de contratacdo nos termos
desta lei serd contado para todos os efeitos legais, sendc que, remuneracio e ¢ nimero de
contratos serdo conforme a vacancia dos cargos previstos ho anexo.

Art. 41. O vinculo do funcionario contratado com a Administracdio € precario e
regido pelo D-i'reito Administrativo. &

Art. 42. Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a remanejar até o limite das
dotacdes aprovadas na Lei Orcamentdria Anual vigente, as dotacdes orgamentdrias dos
6rgdos, unidades da administragdo e entidades da administracdo direta e indireta, extintos,
transformados, alterados ou transferidos em face da presente Lei para aqueles que tiveram
sido criados, absorvidos, alterados ou transferidos as correspondentes ou novas atribuicdes.

Art. 43. Ficam alterados os 6rgio e unidades da atual estrutura administrativa do
Poder Executivo Municipal de Alvorada do Tocantins, ficando autorizado a promover as
necessdrias transferéncias de pessoal.

Art. 44. Ficam mantidos os atuais conselhos ou 6rgdos consultivos, normativos e

deliberativos_do Municipio com as respectivas_atribuicdes e vinculacdes legais, e prazos

i

legais. . i o " : i Al E Sif B
Art. 45. Fica o Poder Executivo Municipal, autorizado a proceder 3s alteracdes na
alocacdo de projetos e atividades integrantes da Lei de orcamento Anual vigente, para fazer
face as necessidades da implantacdo e operacionalizac3o da reestrutura administrativa de
que trata esta lei.
Art. 46. As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo a conta das

dotagdes do Orcamento Geral do Municipic de Alvorada do Tocantins. //
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Art. 47. Esta Lei entra em vigor nz data de sua publicacdo, retroagindo seus
efeitos a 01 de janeiro de 2020.

Art. 48. Revogam-se as disposicBes em contrario, especialmente as Leis n®
1.083/2013, Lei n® 1.173/2017, Lei n? 1.177/2017, Lei n© 1.182/2017, Lei n? 1.189/2017, Lei
n2 1.192/2017, Lei n2 1.196/2018 e Lei n® 1.226/2018.

Gabinete do Prefeito do Municipio ”de'AIvorada, Estado do Tocantins, 24 de
janeiro de 2020.

“"“

PAULD 1O DE LIMA SEGUNDO
Prefeito Municipal
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CERTIDAO

Certifico para os devidos fins que a Lei Municipal n2. 1.230, de 24 de janeiro de 2020,
que “Dispde sobre a Organizagdo e Estrutura Administrativa do Poder Executivo do
municipio Alvorada, Estado do Tocantins e dé outras providéncias” foi publicada em placar

publico, nos termos do art. 100, da Lei Organica Municipal, para conhecimento publico.

Alvorada/TO, 24 de janeiro de 2020.

?'Tré‘\. &
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ANEXO|

QUADRO GERAL DOS SERVIDORES DE CARGOS EM COMISSAO/CONFIANCA DO PODER EXECUTIVO

MUNICIPAL, COM OS SiMBOLOS, VENCIMENTOS.

01 — GABINETE DO PREFEITO

QUANTIDADE CARGO SALARIO
01 Chefe de Gabinete - CGAB R$3.900,00
01 Procurador Geral do Municipio — PGM Lei especifica
01 Analista Juridico — ANAJUR R$2.500,00
01 Controlador Geral do Municipio — CGM Lei especifica
01 Assessor de Comunicagdo e Articulagdo R$1.750,00

Institucional - ASCAI
- Presidente da Comissdo Permanente de -
Licitagcao — CPL
01 Analista de Licitagdo — ANALIT R$2.500,00
01 Diretor de Licitagdo - DIRLIT R$1.960,00
01 Pregoeiro Oficial R$3.000,00
02 Assessor Técnico | — ASTEC | R$2.000,00
05 Assessor Técnico Il — ASTEC I RS 1.260,00
02 Assessor Técnico Il — ASTEC 1lI RS 1.120,00
02 Assessor Especial - ASESP RS 1.500,00
10 Assessor Especial | — ASESP | RS 1.264,52
10 Assessor Especial 1l — ASESP 11 R$1.077,10
02 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMIN]STRACKO, FINANCAS E PLANEJAMENTO — SAFIP
QUANTIDADE CARGO SALARIO
01 Secretdrio Municipal de Administracdo, Lei especifica
Finangas e Planejamento

01 Diretor de Recursos Humanos - DIRH R$1.960,00

01 Diretor de Gest3o de Arrecadacdo e Gest3o R$1.960,00
Fiscal — DIRAR

01 Diretor de Compras e Patrimdnio - DIRCOMP R$1.960,00
01 Diretor de Almoxarifado - DIRALMO R$1.960,00
01 Diretor de Contratos e Convénios - DIRCONV R$1.960,00
01 Assessor de Tecnologia da Informag3o — ASTI R$1.506,00
01 Assessor Contabil - ASCONT RS 3.000,00

- Protocolo Geral — PROT -

- Recepc¢do Geral — REPC -

20 Encarregado de servicos — ENC RS 1.077,10
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03 — SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E TRANSPORTES — INFRA

QUANTIDADE CARGO SALARIO
01 Secretdrio Municipal de Infraestrutura e Lei especifica ‘
Transportes
01 Diretor de Infraestrutura Urbana - DIURB R$1.960,00
01 Diretor de Infraestrutura Rural - DIRUR R$1.960,00
01 Superintendente de Transportes — SUPERIN R$2.500,00
01 Assessor Técnico de Engenharia Civil - ATENG R$3.012,00
—~ 01 Diretor da Garagem Central - DIRGAR R$1.960,00

04 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO — SESAU

QUANTIDADE CARGO SALARIO
01 Secretario Municipal de Saude e Saneamento Lei especifica
01 Diretor de Salide e Saneamento - DIRSAU R$1.960,00
01 Diretor de Unidade Basica de Sadde - DIRUBS R$1.960,00
01 Diretor de Vigildncia Sanitdria - DIRVISA R$1.960,00
01 Coordenador do Departamento de Regulagio - R$1.500,00
DEPREG

05 — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SEDUC

QUANTIDADE CARGO SALARIO
01 Secretario Municipal de Educacio Lei especifica
01 Diretor de Merenda Escolar - DIRMES R$1.960,00
01 Diretor de Transporte Escolar - DIRTRANSP R$1.960,00

06 — SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, DESPORTO, LAZER E TURISMO - SETUR

QUANTIDADE CARGO SALARIO
01 Secretdrio Municipal de Cultura, Desporto, Lazer e Lei especifica
Turismo
01 Diretor de Cultura - DIRCULT; R$1.960,00
01 Diretoria de Desporto, Lazer e Turismo — DIRTUR; R$1.960,00
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07 — SECRETARIA MUNICIPAL DO TRABALHO, ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACAO - SETAS

QUANTIDADE CARGO SALARIO
01 Secretario Municipal do Trabalho, Assisténcia Lei especifica
Social e Habitagao
01 Diretor de Assisténcia Social — DIRASO RS$1.960,00
01 Diretor de Habitacdo e Programas Sociais - DIHAB R$1.960,00

08 — SECRETARIA MUNICIPAL DE PRODUCAO, INDUSTRIA E COMERCIO - SEPRO

QUANTIDADE CARGO SALARIO
01 Secretario Municipal de Producgao, Industria e Lei especifica
Comércio
01 Diretor de Producgdo - DIRPROD R$1.960,00
01 Diretor de Inddstria e Comércio - DIRCOM R$1.960,00

09 — SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE - SEMAM

QUANTIDADE CARGO SALARIO
01 Secretario Municipal de Meio Ambiente Lei especifica
01 Diretor de Meio Ambiente - DIRAMBI R$1.960,00
01 Assessor Técnico em Engenharia Ambiental - R$3.012,00
ATENGAM

10 — SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E PECUARIA - SEAGRO

QUANTIDADE CARGO SALARIO
01 Secretario Municipal de Agricultura e Pecuaria Lei especifica
01 Diretor de Agricultura e Pecuéria - DIRAP R$1.960,00
01 Coordenador de Inspec3o - INSP R$2.500,00
01 Assessor Técnico de Inspegdo - ATINSP R$1.500,00

Gabinete do Prefeito do Municipio de Alvorada, Estado do Tocantins, 24 de
janeiro de 2020.
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ANEXOIl- =
DAS CONTRATACOES TEMPORARIAS POR TEMPO DETERMINADO

ADMINISTRACAO GERAL
CARGO/ADM QUANTIDADE CARGA HORARIA VALOR MENSAL
ASSISTENTE 13 40hs/sem R$1.077,10
ADMINISTRATIVO
OPERADOR DE MAQUINAS 04 40hs/sem R$1.239,45
. PESADAS
OPERADOR DE MAQUINAS 04 : 40hs/sem R$1.077,10
LEVES '
OPERADOR DE 02 40hs/sem R$1.500,00
RETROESCAVADEIRA
OPERADOR DE 02 40hs/sem R$2.000,00
MOTONIVELADORA
OPERADOR DE 02 40hs/sem R$2.000,00
ESCAVADEIRA
AUXILIAR DE SERVICOS 18 . 40hs/sem R$1.077,10
GERAIS
MOTORISTA 11 40hs/sem R$1.081,61
VIGIA 10 40hs/sem R$1.077,10
— PEDREIRO 04 40hs/sem R$2.000,00
GARI 20 40hs/sem R$1.077,10
ELETROTECNICO 01 40hs/sem R$2.000,00
PINTOR 01 40hs/sem R$2.000,00
MECANICO DE 01 40hs/sem R$2.700,00
MONTAGEM E '
MANUTENCAO
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO - FME
CARGO/FME QUANTIDADE CARGA HORARIA VALOR MENSAL
ASSISTENTE 06 40hs/sem R$1.077,10
ADMINISTRATIVO
AUXILIAR DE SERVICOS 20 40hs/sem R$1.077,10 /"/
A 7
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GERAIS
MERENDEIRA 20 40hs/sem R$1.077,10
NUTRICIONISTA 01 20hs/sem R$1.506,00
MONITOR 25 40hs/sem R$1.077,10
MONITOR DE TRANSPORTE 09 40hs/sem R$1.077,10
ESCOLAR
AUXILIAR DE PROFESSOR 02 40hs/sem R$1.077,10
DE EDUCACAO FISICA '
ik PROFESSOR NIVEL 80 40hs/sem R$2.886,24
SUPERIOR
PROFESSOR AUXILIAR 05 40hs/sem R$2.886,24
PROFESSOR AUXILIAR 04 20hs/sem R$1.443,12
PROFESSOR NIVEL MEDIO 06 20hs/sem R$1.443,12
MOTORISTA 10 40hs/sem RS$1.081,61
AUXILIAR DE 14 ' 40hs/sem R$1.077,10
MONITORAMENTO DO
PATRIMONIO ESCOLAR E
MEIO AMBIENTE - AMPE

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE — FMS

CARGO/FMS QUANTIDADE CARGA HORARIA VALOR MENSAL
AGENTE COMUNITARIO DE 05 40hs/sem R$1.250,00
SAUDE (ACS)
AGENTE DE ENDEMIAS 03 40hs/sem R$1.250,00
AGENTE EPIDEMIOLOGICO 04 40hs/sem R$1.250,00
AGENTE DE FISCALIZACAO 03 40hs/sem R$1.077,10
DA VIGILANCIA SANITARIA
ASSISTENTE 04 40hs/sem R$1.077,10
ADMINISTRATIVO
AUXILIAR 04 40hs/sem R$1.077,10 _
ADMINISTRATIVO | ,//
7
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ASSISTENTE SOCIAL 02 40hs/sem R$3.012,00
FARMACEUTICO 02 ~ 20hs/sem R$1.506,00
FISIOTERAPEUTA 02 40hs/sem R$3.012,00

INTERLOCUTOR DE SAUDE 01 40hs/sem R$1.100,00
ODONTOLOGO 05 20hs/sem R$1.506,00
AUXILIAR DE 05 40hs/sem R$1.077,10
ENFERMAGEM
~ MOTORISTA 10 40hs/sem R$1.081,61
AUXILIAR DE SERVICOS 10 40hs/sem R$1.077,10
GERAIS '
TECNICO EM 06 40hs/sem R$1.077,10
ENFERMAGEM
ENFERMEIRO 05 40hs/sem RS$3.012,00
TECNICO EM SAUDE BUCAL 04 40hs/sem R$1.077,10
PSICOLOGO 02 20hs/sem R$1.506,00
PSICOLOGO 01 40hs/sem R$3.012,00
EDUCADOR FiSICO 01 20hs/sem R$1.506,00
EDUCADOR FiSICO 01 40hs/sem R$3.012,00
NUTRICIONISTA 01 20hs/sem R$1.506,00
TECNICO EM 01 20hs/sem R$1.500,00
LABORATORIO
VIGIA 06 40hs/sem R$1.077,10
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL — FMAS
CARGO/FMAS QUANTIDADE CARGA HORARIA VALOR MENSAL
ASSISTENTE 03 40hs/sem R$1.077,10
ADMINISTRATIVO
AUXILIAR 03 40hs/sem R$1.077,10 /
ADMINISTRATIVO / /
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ASSISTENTE SOCIAL 03 40hs/sem R$3.012,00

AUXILIAR DE 03 40hs/sem R$1.077,10
SERVICOS/ALIMENTACAO

EDUCADOR SOCIAL 02 40hs/sem R$1.077,10

MOTORISTA 02 40hs/sem R$1.081,61

PSICOLOGO 2 40hs/sem R$3.012,00

VIGIA 2 40hs/sem R$1.077,10

Gabinete do Prefeito do Municipio de Alvorada, Estado do Tocantins, 24 de
janeiro de 2020.

/
PAULO Al DE LIMA SEGUNDO
Prefeito Municipal




